GUT GETRAUMT MIT POWERPOINT

Zehn Tipps, wie Sie lhr Publikum zu Tode langweilen

1. Denken Sie beim Vorbereiten des Vortrags niemals ans Publikum, sondern
daran, wie Sie Power Point zur eigenen Orientierung niitzen konnen.

2. Prasentieren Sie bei jeder Gelegenheit mit PowerPoint. Es ist die einzig wahre
Moglichkeit, einen Vortrag visuell zu unterstitzen.

3. Je mehr Folien Sie einsetzen, desto kompetenter wirken Sie.

4. Verwenden Sie eine winzige Schrift, am besten kleiner als 20pt. So bringen Sie
alles unter.

5. Dimmen Sie das Licht und ziehen Sie sich hinter den Computer zurtick. Sie
wollen doch nicht von den Folien ablenken.

6. Zeigen Sie immer gleich alles auf einer Folie, dann kann das Publikum
vorauslesen.

7. Verzichten Sie auf Bilder, das wirkt kindisch, besser sind lange Schachtelsatze
und detailreiche Tabellen.

8. Bauen Sie aber zugleich alle visuellen Effekte ein, die Sie kennen.

9. Lesen Sie den gesamten Vortrag Wort fiir Wort von den Folien ab. Noch besser:
Finden Sie mit dem Publikum gemeinsam heraus, was auf den Folien steht.

10.  Verschicken Sie die Prasentation im Anschluss per E-Mail, groBe Dateien
unterstreichen lhre Bedeutung.




